- Guatemala, 31 de julio 2019
| Informe No. 05-2019

Licenciado ,
JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho .

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme Io estipulado en el Gontrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero. 3208-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero. 229-2019, correspondiente al mes de julio del presente aio, para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura Ntmero 000013 Serie “A”

Actividades Realizadas.

a)

b)

g)

h)

Apoyar en el andlisis de los documentos de respaldo y verificar la correcta aplicacion
de los codigos presupuestarios a nivel de grupo y renglén presupuestario;

Apoyar en la eiaboracién del Anteproyecto Presupuestario de la Marimba Femenina
de Concierto; '

Brindar apoyo en llevar registro de las oOperaciones contables del presupuesto de ia
Marimba Femenina de Concierto:

Apoyar en la elaboracion, conformacion y liguidacion de todos los expedientes
relacionados con el fu_[:[_é‘.ionamiento de la Marimba Femenina de Concierto;

Brindar apoyo en gestjonar todos los asuntos reiacéionados a ia adquisicion de
insumos, equipos, materiales, instrumentos musicales 'y otros, asi comao los vigticos
y el presupuesto correspondiente, segln instrucciones superiores;

Apoyar en velar por Ia’féfp!icacién de las leyes y normas relativas a la Administracion
de Recursos Financieros de la Marimba Femenina de Concierto:

n

Brindar apoyo en la preparacién de informes, reportes y documentos relacionados
con las funciones a su cargo; ;

Otras actividades afines a su contrato.

'i,\




Resultados Obtenidos

a) Se apoyo en la elaboracién de requisicién de transpoffe del personal de la Marimba
Femenina de Concierto que se dirigira de comision a Chiquimula.

b) Se apoyb en el ingreso de requisiciones liquidados eij el control de compras de |a
Marimba Femenina de!Concierto. :

c) Se apoyd en fa etabc'g_"r‘acic’)n de requisicion de trasfaorte de instrumentos de la
Marimba Femenina de :Concierto que se dirigird a Chiguimula,

d) Se apoyd en la quuidécién de vidticos al personal de la Marimba Femenina de
Concerto que se dirigira de comisién a Chiquimula,

Gerson Antonio Morales ESquive! Vo, Bo. Julis
Director
: Marimba Femenina dé Concierto
Direction General de las Artes
‘ r
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" Guatemala, 31 de Julio 2019
Informe No. 06-2019

i
Licenciado ‘
JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL !
Viceministro de Cultura q !
Su Despacho -

Estimado Viceministro: t':i

De la manera mas atenta mé dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Profesionales Niimero. 3208-2019, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 229-2019, correspondiente del 18 de marzo al
31 de julio del presente afio, siendo lo siguiente: -

Informe Final de Actividades Realizadas

a) Apoyaren el analisis de los documentos de respaldo v verificar la correcta aplicacion
de los codigos presupuestarios a nivel de grupo y renglon presupuestario;

b) Apoyarenla elaboracion del Anteproyecto Presupuestario de la Marimba Femenina
de Concierto;

o o . iy

¢) Brindar apoyo en llevar registro de las operaciones ¢antables del presupuesto de la
Marimba Femenina de Concierto; :

d) Apoyar en la elaberadién, conformacién y liquidacion de todos los expedientes
relacionados con el funcionamiento de la Marimba Femenina de Concierto;

e) Brindar apoyo en gestionar todos los asuntos relé&ionados a la adquisicién de
insumos, equipos, materiales, instrumentos musicalés y otros, asl como los viticos
y ef presupuesto correspondiente, segiin instrucciones superiores;

f) Apoyar en velar por Iaj:éplicacién de las leyes y normas relativas a la Administracion
de Recursos Financieros de la Marimba Femenina dé Concierto;

'

g) Brindar apoyo en la preparacién de informes, reportes y documentos relacionados

con las funciones a su'?cargo;

Otras actividades aﬁnc’:';s a su contrato

- A du ‘
: ! i.' ' Gl

Gerson Antonio Morales Esquivel Vo. Bo,

Marimba Femenina de Loncierto
" Direccion General d¢ las Artes




: *‘;;:i;uatemala, 31 de Julio 2019
L ' Informe No. 06-2019

i

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura '

Su Despacho

Estimado Viceministro: i

De la manera mas atenta mée dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
FINAL DE RESULTADOS’ OBTENIDOS conforme lo ‘estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Profesionales Nitmero. 3208-2019, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 229-201 9, correspondiente del 18 de marzo al
31 de julio del presente ario, siendo lo siguiente:

Informe Final de Resultados. Obtenidos

; *'
a) Seapoyo en la elaboracion de requisiciones para la compra de servicios de telefonia y agua

purificada de la Maﬂmbié‘Famemna de Concierto.

b) Se apoyé en el recnenio do bienes y verificacién de inventario de 1a Marimba Femening de
Concierto. :

¢) Se apoyé en el trastado de las requisiciones de transporte del personal e instrumentos de la
Marimba Femenina de Concierto del mes de mayo.

d) Se apoyd en el analisis déi]a formulacién del Plan Operativo Multianual 2020-2024.

¢) Seapoydenla elaboracién de requisicién de transporte del personal de ]a Marimba
Femenina de Concierto qe se dirigira de comision a Chiquimula.

f) Seapoy? en el ingreso dé;}equisiciones liquidados en el cor_itrol de compras de la Marimba
Femenina de Concierto.

g) Seapoydenla elaboracién de requisicion de trasporte de instrumentos de la Marimba
Femenina de Concierto que se dirigird a Chiquimula. g

h) Seapoydenla liquidac_igﬁif de viaticos al personal de la Maﬁhnba Femenina de Concierto
que se dirigira de comisién a Chiquimula. K

Gerson Antonio Morales Esquixf_el Vo, Bo.

Director
‘Marimba Femenina de Conclerto
Diréccién General de lus Artes
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